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1. OBJETO

El objeto de esta instruccion es establecer la codificaciéon de los documentos generados respecto
al Sistema Interno de Garantia de la Calidad (SIGC) de la Facultad de Ciencias de la Salud (FCS).

2. ALCANCE

Esta instruccion serd de aplicacién a toda la documentacion que se elabore referente al SIGC.

3. NORMATIVA

No procede

4. DEFINICIONES

No procede

5. RESPONSABLES

- Decana/ Equipo de Direccion

- Responsable de Calidad

- Administradora

- Comisiones de Garantia de la Calidad de las titulaciones
- Coordinadores de titulacidn

- Jefa de Calidad

6. DESCRIPCION

Con el fin de establecer uniformidad a los documentos generados derivados del SIGC y facilitar

la localizacién de los mismos en el repositorio del centro, evitando errores y duplicidades. Se

procede a codificar del siguiente modo toda la documentacion.
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Tipo de informacion Codigo
Manual del Sistema Interno de Garantia de
. MSIGC
Calidad
Politica de Calidad POL
<
3 Objetivos de Calidad OBJ
3
% Mapa de Procesos MP
<
[32]
= Plan estratégico PE
N
]
g Programa de actuacién anual PAA_aa
3
S Estratégicos PRE_XXX
g Procedimientos:
® Clave PRC_XXX
B
§ Apoyo PRA_XXX
g
% Anexos de procedimientos A_PRZXXX_X
©
3 Instruccién Técnica IT_PRZXXX_XX
£ Comisiones de Garantia ACT_CGC_YY_ddmmaa
2 de Calidad
3
é Comité de Calidad de
g ACT_CCC_ddmmaa
3 Centro
8 Comisién de Calidad de
= . ACT_CCS_ddmmaa
g los Servicios
3]
§ Comisidn de permanencia ACT_PE_ddmmaa
. Actas -
= Comisiones de Evaluacion
0 j . ACT_CEC_YY_ddmmaa
< de la Garantia de Calidad
=
E Junta de Facultad ACT_JF_ddmmaa
(]
E Actividades de
e ACT_AC_XX
g Centro
£ Para dejar constancia .
S Informativas ACT_INF_XX
[}
F Organizativas ACT_ORG_XX
% Acuerdos AC_XX_ddmmaa
©
§ Informes internos de seguimiento 11S_XX
Informes de revision del sistema IRS_ddmmaa
3
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Tipo de informacién Cadigo
Informes de gestion anuales IGA_aa

Indicadores de procedimiento

IND_PRZXXX_XX

Quejas/Sugerencias

QS_XX_ddmmaa

Informes de auditorias internas

INF_AUD_INT_XX

Informes de auditorias externas

INF_AUD_EXT_XX

Donde:

X es digito comenzando por el nimero 1

PR es procedimiento y Z (E: Estratégico, C: Clave, A: Apoyo)

YY son dos letras identificativas de la titulacién

ddmmaa (dd: digitos de dia, mm: digitos de mes, aa: dos Ultimos digitos del afio)

7. DIAGRAMA DE FLUJO

No procede

8. SEGUIMIENTO

No procede

9. REGISTRO Y ARCHIVO

El registro y archivo de los documentos generados se realizara en el repositorio que tenga

asignado en el centro conforme a la normativa de la Universidad de Zaragoza segun el PRA_002
Procedimiento de elaboracion, control y registro de la documentacion del SIGC.
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